EDITAL DE CONVOCACAO DE REUNIAO EXTRAORDINARIA DO. CONSELHO—?‘:
DE ADMINISTRACAO - :

O Presidenie do Conselhc de Administracdo da ASSOCiACKb
FILANTROPICA NOVA ESPERANCA - AFNE, convoca os membros do
Conselho de Administragcdo para reunido exiraordindria a ser realizada
de maneira presencial, no endereco de sua filial em Compos dos
Goytacazes, na Avenida Felipe Uebe, n° 423, Parque Califérnic, Campos
dos Goytacazes/RJ, no dia 27 de janeiro de 2025, s 11:00 horas, para

deliberar sobre a seguinte pauta:

=

Lgﬁprovogao do Novo Regulamento de Compras e Contratacdes

g’f {art. 34, “f" do Estatuto Social).

Rio de Janeiro, 22 de janeiro de 2025.

Veie L i) 2o

5 J Jorge i Borbos r’ Jnior
Presidente do Conselh o‘” - Admmts’rrac;oo
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REUNIAO EXTRAORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DE 27 DE
JANEIRO DE 2025.

No dia 27 de janeiro de 2025, as 11h, reuniram-se de maneira presencial os
membpros do Conselho de Administracdo. iniciaimente foram eleitos pelos
membros do Consetho de Administragc@o como presidente a Sra. Claudia Marta

Pessanha de Souza e como Secretdrio o Sr. Jodo Roberte Pereira das Neves.

ORDEM DO DIA:

1. Aprovagdo do Novo Regulamento de Compras e Contratacdes
{art. 34, " do Estatuto Social).

DELIBERACAQ E TOPICOS AVALIADOS:

Dando inicio a ordem do dia, a Sra. Presidente da Reunido,
fazendo uso da palavra, com base no artigo 34, alinea “f* do Estatuto
Social da AFNE expds a necessidade de aprovacdo da proposia de
alteracdo do Regulamento de Compras e Confratacdes de Servicos
aprovado pelo Conselho de AdministracGo em reunido no dia 12 de
janeiro de 2022.

Expos a Sra. Presidente da Assembleia gue a alteracdo diz respeito
ao arfigo 8° do Regulamento para prever a possibilidade de reducdo do
prazo de publicacdo dos Editais na hipdtese da moddalidade de registro

de precos, guando for motivado e em razdo de urgéncia da

coniratacdo.
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Ato continue, foi oportunizada vista ao Nove Reguicmeh%‘é' de

Compras e Coniratacdes de Servicos da AFNE.

Sanadas as duvidas, especiaimente acerca da alteracdo feifa no
Novo Regulamenio de Compras e Contratacdes de Servicos foi
gprovado por unanimidade dos presenies, conforme documento

consolidado em anexo.

E, nada mais havendo a tratar, foi dada por encerrada a Reunido
do Conselho de Administracdo, da qual, para constar, foi lavrada ¢
presente Ata que, apds lida e gprovada serd assinada pela Presidenie e

Secreidrio da Assembleia.

Rio de Janeiro, 27 de janeiro de 2025.

é‘j /.’J.;/u’«_/é‘/ W /ﬂ @Q j@&%ﬂ

Ciaudia Marta Pessanha de Souza
Fresidente da Assembileia Secretorzo
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ALSDOS AR RLANTEOMCN

LISTA DE PRESENCA —~ CONSELHO DE ADM!N!STRAC}AO 27 de janen’o de 2025
ais 11:00 horas.

Nome Compleio Assinatura

Jorge Luiz Barbosa Jonior ,- %ﬂér / g, ;% /?///
Vs m e = d

Fabio Chancaio Correia

L.

Eveline Kikunaga

Roger Aires de Paula

Eduardo Cdassio Fernandes

Roberto Andrade Simdes @/
Nathalia Matoso de Vasconcelos g\; x s\,«. A ,}5{:» A
Renan de Matieo Sartori ﬁ@wﬂ,@ di s Copdone
Cleber da Conceigdo Ploza f i—f“"““’ -

[y

Edson Nogueira da Silva

Marcelo Ferreira Pinto

Barbara Soares Valente

Claudia Machado Pettersem Teixeira Q‘_’}wa e ﬂ?’%’%ﬂv Jga._—- %%L P
Luizo Pessanha Machado mkf 7). j/f” (A APy v;,. s
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Claudia Marta Pessanha de Sousa @_,W pmg,,‘,é‘_ P o ﬂ%,

JoGo Roberto P. Das Neves f//fw // s /
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Claudia Marla Pessanha de Souz .i/, 36 Robertd Pereird das Neves
Presidente da mesa ;&ecrefério
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REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACOES DE SERVICOS

Filial atriz Filial
. A Alameda Santos, 2313 . N
Rua Doutor Felipe Uisbe, 423 Edificio Jorge Azem Avenida Marechal Camara, 180

Pargue Califomia (2° 3% B° andares) Sala 7433
Campo dos Goviacazes- RJ Cerqueira César fio de(fjea?;;ﬁo Ry
S0 Pauio - SP



Rua Doutor Felipe Uebe, 423

Campo dos Goytacazes - RJ

Regulamento de Compras e Contratacdes de Servicos

CAPITULO |
INTRODUCAO

At 1% O presente regulamento estabelece as normas para a aquisic@o
de bens e para a confratacdo de obras e servicos visado a execucdo
das obrigacdes assumidas por forca dos Contratos de Gestao firmados
pela ASSOCIACAQ FILANTROPICA NOVA ESPERANCA — AFNE, doravante
chomado  simplesmente  “AENE”, inscrito no CNPJ sob o ne
06.058.863/0001-04, bem como no desenvolvimento de suas atividades

institucionais.

§ 1°. As compras e coniratagdes de servicos da AFNE serdo regidas
pelo nucleo dos principios bdsicos previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal, bem como no art. 5¢ da Lei Federal ne
14.133/2021, especiaimente os principios da legalidade,
impessodlidade, moralidade, publicidade e economicidade, com

a busca permanente de gqualidade e durabilidade.

§ 2°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a
selecionar, denfre as propostas apresentadas, a mais vantajosa

para a AFNE, mediante julgamento objetivo.
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AZSOIATAD FRANTIRDPICA

Rua Doutor Felipe Uebe, 423 [
Pargue Califémia ° 399 5° and Sala 1433
Campeo dos Goytacazes - Rd (2%, 3°e & andares)

§ 3°. Fica estabelecido que, ginda que a proposta escolhida para
as compras e coniratacdes de servicos ndo seja efetivamente a
mais econdmica a curfo prazo, mas demonsire ser a methor opcao
a longo prazo, levando-se em conta sua qualidade e durabilidade
{melhor custo/beneficio a longo prazo), estard a AFNE respeitando
o principio da economicidade e, sobretudo, ¢ principio da

eficiéncia.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2° - Para fins do presente regulamenfo, considera-se:

. Solicitagdo de Compra ou Servico - E o ato pelo qual o Chefe de
Servico ou Coordenador solicita o aguisicGo de bem ou

contratacdo de servico.

il. Contrato — Instrumento juridico formal e escrito, que cria direitos e
obrigacdes entre a AFNE e o Fomecedor, para o compra e/ou
prestacdo de services, no qual serd delalhado o objeto do
conirafo, sua forma de execucdo, tfempo de duracdo e demais
direitos e obrigagdes que as paries entenderem necessdrias para

o fiel cumprimento do contratado entre elas;
ili. Edital - E o ato escrito de aviso da compra ou contratacdo de

servicos pela AFNE, contendo as Especificacdes Técnicas

previamente estabelecidas, condicdes de atendimento técnico e
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data da cpresentagcdo da proposta, dada ampla divuigogab
através de meio eletrénico, para conhecimento geral, em especial
dos interessados em participar das modalidades de compras e/ou

contratacoes de servicos buscados pela AFNE;

V. Terme de Referéncia - Documento onde sdo descrifas as
informacgdes detalhadas relativas a produtos, servicos de qualquer
natureza ou obras, incluindo padrdes de gualidade, durabilidade
e desempenho - quando cabivel, bem como poderd indicar
marcas e/ou modelos de referéncia. O Termo de Referéncia ndo é
obrigatdrio para todas as coniratacdes, sendo aplicdvel apenas
quandc a complexidade da compra ou coniratacdo assim

demandar;

V. Fornecedor - Parte coniratada pela AFNE para o entrega de
produtos ou d prestacdo de servicos, escolhido através de uma das

moddalidades de compras e contralacoes;

Vi Yalor Global - Corresponde ao valor tofal dos servicos ou bem
adquirido. Em se tratando de servicos continuados, o valor global
corresponderd a soma de fodos 0os meses previstos em contrato e,
na hipdtese de compra, corresponderd ao valor total do bem,

aginda que pago em parcelas.

Vil. Compra - aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de {;ﬁ%
o

uma sé vez ou parceladamente, considerada imediata aguela {
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com prazo de entrega de até 30 [hinta) dics da orde'rir:{: de

fornecimento.

Vill. Servigo - afividade ou conjunio de atividades destinadas o
obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse
da AFNE.

Paragrafo Unico: Aplicam-se subsidioriamente as definicces
estabelecidas no art. é° da Lei Federal ne 14.133/2021.

CAPITULO i1l
DOS PROCESSOS DE SELECAQ DE FORNECEDORES
MODALIDADES DE COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS

Art. 3° - A Selecdo dos Fornecedores serd efetuada através de:

I. Dispensg;

H. Dispensa Emergencial;
Hi. Cotagdo;

V. Coleta de Precos;

V. Regisiro de Preco;

V1. Inexigibilidade.,

Art. 4° - Dispensa — A dispensa serd utifizada para a aguisicdo de bens ou

servicos que representem um “Valor Global” de até RS 160.000,00 (cento

e sessenta mil reais). A dispensa prescinde a realizacdo de procedimento %ﬁ
£ &/

formal para a coniratagdo ef/ou aquisicdo, podendo ser redlizada i/
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diretfamente, bastande a demonstragdo da compoﬁbitidoaé::dbr-vq_léi: da

compra e/ou contratagcdo com os valores de mercado, por gualquer

meio.

Paragrafo Unico: A dispensa do processo de selecdo de

fornecedores poderd ocorrer, ainda, nas seguintes hipdieses:

It

Operacdo envolvendo concessiondria de servicos piblicos
e o objeto do conirato for pertinente ao da concessdo;
Contfratacdo de remanescente de obra, servicos ou
fornecimento, em consequéncia de rescisGo contratual,
desde gque devidamenie justificado e aceitas as mesmas
condicOes de fomecimento, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

Aguisic@o de componentes ou pecas de origem nacional ou
estrangeira, necessdrias & manutencdo de equipamentos
durante o pericdo de garantia técnica, junto ao fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condicdo de

exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia,

Art. 5° - Dispensa Emergencial — Esta modalidade serd utilizada,

independente do valor a ser confratado, nas hipbteses emergenciais em

gue nGo haja tempo hdbil para g redlizagcdo de procedimento regular

de contratacdo, sem prejuizo dos services a serem prestados.
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ESSECIRTAD FILANTROMCA

§ 1° As contratagdes redlizadas por dispensa emergencial ndo

poderGo ter prazo superior a 180 {cento e oitenta) dias.

§ 2° A contratacdo por dispensa emergencial deverd ser

devidamenie fundamentada.

§3° Como forma de viabilizar a implantacdo e evitar solucdo de
continvidade dos servigos, poderd ser aplicada a contratacdo por
dispensa emergencial, em qualquer caso, nos primeiros 180 {cento

e oitenta) dias de execucdo de novos Contratos de Gestdo.

§4° A confratacdo por dispensa emergencial deverd ser
minimamente fundomentada com par@metros de valores, que
poderdo ser obtidos por qualquer meio legitimo, inclusive
contratacdes anteriores j& realizadas pela AFNE, portais eletrénicos

de compras, intfernet, dentre outros.

Art. 6° - Cotagdo - Modalidade ulilizada para compras e contratacdes de
servicos ou bens que ndo ulirapassem o “Valor Globai” de RS 1.300.000,00
{um milhdo e trezentos mil reqis), devendo ser redlizada consulta de
preco, através de meios fisicos ou eletrbnicos, com pelo menos 3 {irés)
fornecedores. A consulia poderd ser efetuada afravés de sites
corporativos de compras, como © Bionexo ou similar, pesquisas de preco
em sites da Internet, e-mail, andncios em jornal, folder, proposta impressa,

ou qualquer oulro meio idéneo, devendo estar devidamenie

documentada, sendo dispensada a publicacdo de Edital.
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Art. 7° - Colela de Pregos - Moddalidade utilizada para cdrﬁﬁirdé-» e
confratagoes de servicos ou bens com “Valor Global” a partir de RS
1.300.000,01 {um milhdo e frezentos mil reais e um centavo), sem valor

mdximo pré-estabelecido. Para estas coniratacdes a AENE deverd,

obrigatoriamente, publicar "Edital em seu site e poderd, caso entenda
necessdrio, encaminhar convites impressos ou por e-mail, com o Edital em
anexo, parg formnecedores do ramo, objetivando atrair o maior ndmero

de concorrentes.

§ 1°. O edital trard as especificacdes técnicas e o prazo fimite para
a apresentacdo das propostas, sendo estabelecido o prazo minimo
de 5 {cinco) dias entre a publicacdo do Edital e a entrega das

proposias.

§ 2° A decisGo da escolha do “Fornecedor” deverd respeitar os
critérios estabelecidos neste regulomento e no Edital de

Contratagdo a ser publicado.

§ 3° Caso ndo seja apresentada pelo menos 1 {uma) proposta apta
para a redlizacdo da compra ou coniratacdo dos servicos, o
procedimento deverd ser repetido por mais uma vez. Persistindo a
auséncia de propostas, a AFNE poderd adquirr efou contratar

diretamente.

Art. 87 - Regisiro de Pregos — Modalidade de compras e contratacdes que,
independentemente do valor, poderd ser utilizada pela AFNE. Para estas

contratagdes, a AFNE deverd, obrigatoriamente, publicar "Edital’ em seu
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Rua Doutor Felipe Uebe, 423

site pelo prazo minimo de 5 {cinco} dias e poderd, caso éh}éﬁda
necessdrio, encaminhar convites impressos ou por e-mail, com o Editalem
anexe. para fornecedores do ramo, objetivando alrair o maior ndmero
de concomrentes. O prazo poderd ser reduzido de forma motivada, em
razdo da urgéncia para confratacdo, ndo sendo nunca inferior a 3 {irés)
dias. Uma vez apresentadas as propostas, a AFNE publicard documento
contendo as condicdes a serem contratadas, com validade maxima de
24 meses, que poderd ser utilizada para todas as compras e contratacdes

da instituicdo.

Pardgrafo Unico ~ Apds o registro de preco, a AFNE poderd aderir
ao mesmo em qualquer dos seus contfratos de gestdo |G vigentes

ou que venham a ser celebrados apds o respectivo registro.

Art. 9° - A AFNE poderd solicitar esclarecimentos acs proponentes acerca

de suas propostas, descontos e flexibilidade na forma de pagamento.

Art. 10° - A redlizacdio de qualquer dos tipos de “Processo de Selecdo de
Fornecedor” ndo obriga a AFNE a formalizar confrato de compra ou de
confratagdo de servicos, podendo o procedimento de selecd&o ser
cancelado ¢ criterio da Direc&o da AFNE, ndo cabendo indenizacdo de

qualguer natureza, em especial perdas e danos, aos pardicipantes.

Art. 11 - Antes da publicagdo do Edital nos processos de confratacdo e
registro de prego, a AFNE deverd possuir uma estimativa prévia do custo

do servico ou bem a ser adquirido, a ser utilizado como par@metro.
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Campe dos Goviacazes - RJ

Art. 12 - Os valores descritos nos artigos 4°, 6° e 7° serdio revistos nodia 10
de joneiro de cada ano, com base no indice Nacional de Precos co

Consumidor Amplo Especial (IPCA-E), e serdo divulgados no site da AFNE.

Pardgrafo Unico - Os valores descritos nos arfigos 4° &° e 7°
poderdo ser revistos, ainda, sempre que se entender necessdrio,

mediante aprovacdo do Conselho de Administracdo da entidade.

Art. 13 - N&o hd intervalo minimo para que sejam efetuadas as compras
e/ou contratagdes de servicos, desde que suas respectivas solicitagoes
tenham sido devidamente aprovadas por pessoa competente para
tanto, bem como que as requisicdes n&o configurem forma de burlar as

modalidades descritas nos artigos supra.

Art. 14 - As compras de medicamentos e material médico hospitalar
poderGo ser realzadas por plataforma de cotacdo  on-line,
independentemente do vdlor, e a cada més, objetivando melhores

cotagdes de pregos, publicidade, impessoalidade e eficiéncia.

Art. 15 — Nas compras ou contratacdes em gque o pagamento somente
serd redlizado apds a enfrega integral do bem, ou apds a execucdo
integral do servico, ndlo serd obrigatdria a formalizacdo de confrato,
sendo facultado, entretanto, quando houver garantia do produto ou

servico.
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Art. 16 - A AFNE poderd criar um Registro de Formecedores a fim viabilizar
a localizacdo de empresas interessadas e fornecer produtos e servicos

para a Organizacdo Social.

I, Os fornecedores interessados deverdo se cadasirar junio o site
da AFNE, indicando a sua drea de atuacdo, a fim de receber o

convite em caso de redlizacdo de procedimento de contratacdo.

LA AFNE poderd cadostrar automaticamente os fornecedores
contratados que prestam servico e/ou fornegcam bens a Instituicdo

g fim de firmar futuros novos contratos.

il.Havendo fornecedores registrados, a AFNE poderd contratar
diretamente aquele que apresente as melhores condicdes, caso o

valor do conirato se adeque a moddalidade “cotacdo”.

CAPITULO 1V
DOS PROCEDIMENTOS

Arf. 17 - O procedimento de compras e contratacdo compreende o

cumprimento das etopas a seguir especificadas:

. Solicitacdo, pelo Chefe do Servico ou Coordenador, da compra
ou contratagdo de servigo, indicando, ao menos, motivo da
solicitac@o/necessidade e aplicabilidade, descricdo do servico,
material ou bem a ser adquirido, especificacdes técnicas (quando

aplicavel), quantidade a ser adquirida e prazo mdéximo de entrega;
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Rua Doutor Felipe Uebe, 423

Campo dos Govtacazes - RS

ll. Encaminhamento da solicitac@io ao Setor de Compras da AFNE:
Hi. O Setor de Compras estabelecerd, de acordo com este
Regulamento, a modailidade a ser aplicada e providenciard, se for
0 caso, o Termo de Referéncig;

V. O Setor de Compras dard inicio ao procedimento externo para
a contratagcdo ou compra, de acordo com a moddalidade, com as
realizagbes de pesquisas, elaboracdo e publicacdo de Edital e
encaminhamento de convites, conforme o caso;

V. O Setor de Compras ird receber, avaliar e julgar as propostas;
VI Havendo dovidas, o Setor de Compras deverd encaminhar
qguestionamentos e esclarecimentos aos fornecedores;

Viil. Com a definicGo da melhor proposta, o Setor de Compras
encaminhard os dados e par@imetros para a formalizacdo do
Conftrato;

IX. Publicagc@o no site da AFNE do resultado da selecdo do

"Fornecedor”.

Art. 18- 0O documento elaborado pelo Chefe do Servico ou Coordenador
solicitando a compra/servico e encaminhado ao Setor de Compras,

deverd conter, co menos, as seguintes informacdes:

I. Motivo da solicitacdo/ necessidade e aplicabilidade;
Il. Descricdo do servigo, material ou bem a ser adquirido;
iH. Especificacdes técnicas {quando aplicGvel);

V. Quantidade a ser adquirida;

V. Prazo de enfrega e/ou execucdo.
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Art, 19 — O Setor de Compras deverd selecionar criteriosamente os
“Fornecedores” que parficipardo dos moddlidades de compras,
considerando sua idoneidade, a gualidade do produto e menor custo
total a longo prazo, além da garantia de manutencdo, reposicdo de
pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o

Cdso.

& 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se
menor custo total a longo prazo, aguele que resutta da verificacdo
e comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para determinar
© menor pre¢o avdliado, que além de termos monetdrios, deverd
observar, entre fantos outros possiveis, exemplificativamente, os

seguintes aspectos:

1. Custos de fransporie e seguro até o local da entrega;
2. Forma de pagamento;

3. Prazo de entregg;

4. Custos para operac@o do produto, eficiéncia e
compatibilidade;

5. Durabilidade do produio;

6. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
7. Disponibilidade de servicos;

8. Eventual necessidade de freinamento de pessoal;

?. Qualidade do produto;

10. Assisténcia fécnica;

11. Garantia dos produtos;

fatriz
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12. Diferenciais de nivel de servico.

CAPITULO V

DA INEXIGIBILIDADE E DISPENSA DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS E

CONTRATACOES

Art. 20 - A Inexigibilidade do Procedimento de Compras e Contratacdes

resulta na contratagdo direfa e poderd ocorrer nos seguintes casos:

1. OperacGo envolvendo empresas poblicas, entidades
paraestatais, enfidades sem fins lucrativos, outras organizacdes

sociais, universidades ou centros de pesquisa pUblicos naciondis;

il. Aluguel de imovel destinado a uso do proprio da AFNE;

il AguisicGo de materiais, insumos, equipamentos cu servicos
diretamente do produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo no Brasl, quando ndo houver possibilidade de
concorréncia, e quando os ditos itens forem imprescindiveis ao

cumprimento das metas da AFNE;

V. Contratacdo de servicos profissionais especializados que
dependam de "know how” e confiangca, como por exemplo
servicos de contabilidade, advocacia, auditoria, informdtica e

CUrses presenciais ou tele presenciais;

V. Nao houver proposta de “Fornecedores™;

Matriz Filiat
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Vi. AquisicGo de obras de autor especifico, como livros, CDs, foa‘os,
telas, objetos de design, dentfre outros, desde gue sejam Uteis &
finalidade da AFNE.
CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 21 - Os coniratos firmados com base neste Regulamento

estabelecerdo, com clareza e precisdo, ao menos:

[ - a gqualificacdo das partes;

Il - 0 seu objeto;

fl — o valor,;

tV - as condicdes para a sua execucdo;

V - as obrigacdes e responsabilidades das partes e;

VI - prazo de vigéncia, gue ndo poderé ser superior ao do Contrato

de GestGo a que esteja vinculado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Ari. 22 — Os casos omissos ou obscuros na interpretacdo do presente
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria, com base nos principios

gerais do Direito.

Art. 23 - Os procedimentos de contratacio sdo internos, sendo vedada

a enfrega de copias a eventuais empresas parficipantes.
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Art. 24 - O presente Regulamento entrard em vigor a parfir da data da

sua aprovagao pelo Conselho de Adminisfracdo.

Rio de Janeiro, 22 de janeiro de 2025.
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ASSOCIACAQ FILANTROPICA NOVA ESPERANCA — AFNE
Diretora Presidente
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Presidente do Conselho de Administracdo
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